T.C.
MANISA CELAL BAYAR UNIVERSITESI ON LISANS VE LiSANS OGRENCI
AKADEMIK DANISMANLIK YONERGESI

Amag

MADDE 1- (1) Bu Yonergenin amac1, Manisa Celal Bayar Universitesi'ndeki 6n lisans ve
lisans programlarinda (Tip Fakiiltesi ve Saglik Bilimleri Fakiiltesi hari¢) kayitli 6grencilere
egitim-O0gretimleri boyunca akademik rehberlik etmek iizere danisman gorevlendirilmesi ile
ogrenci danigmanligina iligskin gorev ve sorumluluklari diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Yonerge, Manisa Celal Bayar Universitesi dgrencilerine verilecek
ogrenci danismanlik hizmetinin; amacina, faaliyet alanlarina, yonetim organlar1 ve gorevlerine,
caligma usul ve esaslaria iligkin hiikiimleri kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yonerge, 2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu ve Manisa Celal Bayar
Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim ve Ogretim Yonetmeligi hiikiimleri geregince
hazirlanmastir.

Tamimlar
MADDE 4- (1) Bu Yo6nergede gegen:

a) Ogrenci Damsmanhgi: Ogrencilere iiniversite yasamina uyum ve kendi egitim-
ogretimlerini planlayabilmeleri konusunda yardimci olmak, akademik, sosyal ve kiiltiirel
konularda yol gostermek, yasam boyu 6grenme ve arastirma aliskanligi kazandirmak, zihinsel,
sosyal ve duygusal yonleriyle 6grencinin kisiliginin bir biitiin olarak gelisebilmesi i¢in uygun
ortamin hazirlanmasina yardimci olmak v.b. gérev ve sorumluluklar: igeren bir egitim rehberlik
birimini,

b) Damsman: Ilgili Béliim/Program baskanhig tarafindan danisman olarak
gorevlendirilen 6gretim elemanini,

c) Bolim /Program Akademik Damsmanhk Komisyonu: Akademik birimlerdeki
boliim/programlarda akademik danismanlik hizmetlerini koordine eden, ilgili boliim/program
baskani tarafindan gorevlendirilen en az ii¢ danisman 6gretim elemanindan olusan komisyonu,

¢) Boliim /Program Akademik Damismanhk Komisyonu Baskami: Bolim/Program
baskani veya gorevlendirdigi komisyon baskanini,

d) Birim Akademik Damismanhk Komisyonu: Ogrenci islerinden sorumlu dekan/miidiir
yardimcisi bagkanliginda akademik birimlerdeki boliim/programlardaki komisyon baskanlarindan
olusan akademik danismanlik faaliyetlerini koordine eden komisyonu,

ifade eder.

Ogrenci Damsmaninin Gorevlendirilmesi

MADDE 5- (1) Universitenin Fakiilte/Yiiksekokulu/Meslek Yiiksek Okulu’na kaydolan
her &grenci igin, kaydoldugu Egitim-Ogretim Y1l basinda Boliim/Program Baskanligi tarafindan
akademik danigman gorevlendirilir. Gorevlendirmeler dncelikle 6gretim tiyeleri arasindan, yeterli
sayida Ogretim iiyesi bulunmadigi durumlarda ise boliimdeki diger 6gretim elemanlar1 arasindan
gerceklestirilir.

(2) Yeterli danigsman bulunmayan boliim/programlarda ilgili Fakiilte/Yiiksekokul/Meslek
Yiiksekokul Yonetim Kurulunca diger boliim/programlardan danisman gorevlendirilebilir.

(3) Cift anadal ve/veya yandal programlarina kayit yaptiran 6grenciye, kayitl oldugu her
program i¢in ayr1 ayr1 Akademik Danisman gorevlendirilir.

(4) Degisim programi kapsaminda gelen Ogrenciler i¢in bolim degisim programlart
koordinatorii danigmanlik hizmeti ytiriitiir.

(5) Boliim/Program Baskanlari, Danisman Ogretim Eleman: basina diisen 6grenci sayisini
belirlerken, sinif mevcutlart ve 6gretim elemanlari sayisini dikkate alirlar.



(6) Universiteye kayit yaptiran 6grenci, zorunlu haller disinda, ilisigi kesilinceye kadar
ayni danigsmanin sorumlulugu altinda egitim ve 6grenimine devam eder.

(7) Gegerli bir mazereti nedeniyle, alti ay ve daha uzun bir siire Universitede
bulunamayacak olan danigmanin bagvurusu iizerine Boliim/Program Baskani, bu danigsmanin
yerine gegici olarak bir danigsman gorevlendirir ve ilgili 6grencilere duyurulur.

(8) Universiteden istifa, nakil gibi sebeplerle ayrilan danismanin yerine yeni danisman
gorevlendirilir ve degisiklik dgrencilere duyurulur.

(9) Ogrenciler, Boliim/Program Baskanligi'na veya Dekanliga/Miidiirliige gecerli bir
mazeret sunarak kendisinden sorumlu danisman Ogretim elemaninin degistirilmesi talebinde
bulunabilir. Bu talep uygun goriiliirse, Boliim Baskanlig1 tarafindan ilgili 6grenci i¢in bagka bir
ogretim elemani gorevlendirilir.

Ogrenci Damsmanin Gorevleri

MADDE 6- (1) Danisman asagidaki gorevleri yerine getirir:

a) Her yariyil basinda akademik takvime bagli olarak 6grencilere, derse kayit (yeni kayit,
kayit yenileme) ve se¢cme (ders se¢cme, ders alma, ders ekleme ve ders birakma vb.)
uygulamalarinda yardimci olur.

b) Mevzuatin veya mevzuatta meydana gelen degisikliklerin 6grenciye duyurulmasina ve
aciklanmasina yardimci olur.

c) Gorev yaptig1 boliimde izlenecek dgretim plani, 6grenci Kuliip ve topluluklari, bitirme
tezi/projesi, staj vb. konularda 6grenciyi bilgilendirir.

¢) Degisim programlan, yurt disi olanaklari, burslar ve staj konularinda 6grencileri
bilgilendirir ve ilgili birim komisyonlarina yonlendirir.

d) Mezuniyet sonrasi i¢in kariyer planlama konusunda 6grenciye rehberlik ve gerekirse
ilgili komisyonlara/koordinatérliiklere yonlendirme yapar.

e) Danigman, 6grencilere akademik basarilarina, kisisel ve sosyal gelisimlerine katkida
bulunacak bi¢imde yol gosterir, 6grencideki gelismeleri izler.

f) Danigsman, 6grencilere akademik basarilarina, kisisel ve sosyal gelisimlerine katkida
bulunacak bi¢imde yol gosterir.

g) Danigmanlar, danismanlik sisteminin daha etkin calismasi icin gerekli gordiikleri
onerilerini ilgili akademik birim yoneticilerine iletirler.

Ogrenci Damsmanhgimin Isleyisi

MADDE 7- (1) Danisman gorevlerini asagidaki isleyise uygun sekilde gergeklestirir.

a) Sorumlu oldugu 6grencilerle toplu olarak ve/veya bireysel olarak yiiz yiize ve/veya
online ortamda gorisiir. Goriismelerle ilgili goriisme giin, saat bilgileri ile goriisiilen konulara
iliskin notlar1 rapor haline getirerek arsivler.

b) Gerekli durumlarda 6zel sorunu olan G&grencileri Boliim Bagkanligi'na veya
Dekanliga/Miidiirliige yonlendirir.

¢) Danisman, her yariyil basinda, haftada en az iki saati sadece “Ogrenci Akademik
Danigmanlik Saati” olarak belirler, akademik birim web sayfasinda 6grencilere duyurur.

¢) Ogrencinin mezuniyet veya ilisik kesilmesi durumunda 6grenci dosyasi Boliim
Baskanlig1 araciligiyla ilgili Ogrenci Isleri birimine teslim edilir.

d) Danisman, herhangi bir nedenle {iniversiteden ayrildiginda, 6grenci dosyalarin1 Boliim
Baskanlig1 araciligiyla ilgili Ogrenci Isleri birimine teslim edilir.

e) Danismanligin etkin bir sekilde yiiriitiilebilmesi icin, her birim kendi belirleyecegi
esaslara gore 6grenci izleme dosyasi tutar.

f) Danigmanlikla ilgili yazili ve dijital her evrak 5 yil siire ile saklanir ve sonrasinda imha
edilir.



Boliim Baskaninin Gorev ve Sorumluluklar:

MADDE 8- (I) Bolim Baskanlari, 6grencilerin dogal danigmanidir. Bu kapsamda
danismanlik yapan 6gretim elemanlarinin karsilastiklar: sorunlarin ¢oziimiine yonelik ¢aligmalar
yapar, danismanlarla toplantilar diizenleyerek sistemin isler halde tutulmasini saglar ve gerekli
denetimleri yapar; ilgili mevzuat degisikliklerini danigmanlara iletir. Danismanlar arasindaki
koordinasyon Boliim Baskanligi'nca saglanir.

Boliim / Program Akademik Damismanhik Komisyonu Gorev ve Sorumluluklar:

MADDE 9- (I) Bolim / Program Akademik Danigsmanlik Komisyonu ilgili bolim/
programin akademik danigmanlik faaliyetlerini izler, her yariyil sonunda akademik danigmanlik
faaliyetinin gelistirilmesi i¢in ¢6zim Onerileri sunar.

(2) Her egitim- 6gretim yilinin baginda tiim 6grencilerin katilacagi bilgilendirme ve
oryantasyon toplantist diizenler.

(3) Her yariy1l basinda 6grenci danismanlariyla toplanti yaparak birimin danismanlik
faaliyetlerini degerlendirir. Toplantilar tutanak altina alinir.

(4) Her egitim 6gretim y1l1 sonunda, akademik danismanlik hizmetleriyle ilgili sorunlar
ve Onerileri i¢eren raporu fakiilte dekanligina/yiiksekokul miidiirliigiine iletmek iizere hazirlamak.

Akademik Birim Damismanhik Komisyonu Gorev ve Sorumluluklari

MADDE 10- (I) Akademik damismanlik faaliyetleri, ilgili birimin egitim-6gretim
faaliyetlerinden sorumlu dekan /miidiir yardimcisina bagli olarak yiirtitiiliir.

(2) Akademik Birim Danigsmanlik Komisyonu, yilda en az iki kez Boliim/Program
Komisyon Bagkanlar1 ile akademik danismanlik hizmetlerinin iyilestirilmesi, karsilagilan
sorunlarin ¢éziilmesi konularin1 goriigmek iizere yariyil baslarinda toplanir.

(3) Her egitim-6gretim yili sonunda (aralik ayinda) danismanlik hizmetlerine iliskin
sayisal verilerin ve danismanlik siireglerinin gelistirilmesine yonelik geri bildirimlerin yer alacagi
Birim Akademik Danismanlik Raporu’nun hazirlanip Rektorliik Kalite Komisyonuna
gonderilmesini saglar.

Damismanlik Sisteminde Ogrencinin Yiikiimliiliikleri/Sorumluluklar

MADDE 11- (l) Ogrencinin egitim-dgretim siireclerine dair yapacagi tercih ve
uygulamalar kendi sorumlulugunda olup; egitim-6gretim siirecleriyle ilgili mevzuat, ders sec¢im,
ders ekle/sil, dersten c¢ekilme, ders gecme, mezuniyet ve benzeri siiregler hakkinda bilgi sahibi
olmak ve bunlara uygun davranmak,

(2) Danisman tarafindan ilan edilen goriisme giin ve saatlerine uymak, belirlenen saatler
arasinda sorunlarin1 akademik danismaniyla paylagsmak,

(3) lletisim bilgileriyle ilgili degisiklikleri akademik danmismanina ve “Ogrenci isleri
Birimi”ne bildirmektir.

Yiiriirliik

MADDE 12- (I) Bu Yonerge, Manisa Celal Bayar Universitesi Senatosunca kabul edildigi
tarihte ylrtirliige girer.

MADDE 13- (1) Akademik birimler, bu Yonerge cercevesinde kalmak kosuluyla ilgili
Kurul kararlariyla uygulama usul ve esaslar1 belirleyebilir

Yiiriitme

MADDE 14- (1) Bu Yénerge hiikiimleri Manisa Celal Bayar Universitesi Rektorii
tarafindan ytiriitiliir.

Universite Senatosunun 22.07.2020 tarih ve 2020/18-I karari ile kabul edilmistir.



iS AKISI ADIMLARI

yaptirmasi.

Ogrenciler egitim-dgretim yili baginda Fakdilteye /
Yiksekokula / Meslek Yuksek Okuluna kayit

Danigmanlik igin
bélimdeki 6gretim
Uyesi sayisi yeterli

Evet

Hayir

A4

Boélimdeki 6gretim elemanlarin ile
velveya diger bolim/programlardaki
dgretim elemanlarindan danisman
sayisl tamamlanir.

Ogrenci degisim
programi égrencisi mi?

Evet l

Bolim degdisim programlari
koordinatori akademik
danigsmanlik hizmetini yGruttr

Hayir

Cift anadal ve/veya
yandal programi
Odrencisi mi?

Hayir

Kayitli oldugu her program igin

ayr ayri akademik danisman
gorevlendirilir




Boélimden / programdan
akademik danisman
gOreviendirilir.

A

Danisman, her yariyil basinda, haftada en az iki saati sadece “Ogrenci
Akademik Danigsmanlik Saati” olarak belirler, akademik birim web
sayfasinda dgrencilere duyurur.

v

Sorumlu oldugu 6grencilerle toplu olarak ve/veya bireysel olarak yiz
ylize ve/veya online ortamda gériisiir. MCBU 6n lisans ve lisans dgrenci
akademik danigmanlik ydnergesindeki gorevleri yapar. Goérismelerle
ilgili gérigsme gln, saat bilgileri ile gérugulen konulara iliskin notlari rapor
haline getirerek arsivler ve her evrak 5 yil saklanir.

Danisman universiten ayrildi mi
veya alti aydan uzun sure izinli

mi veya 6grenci danisman
degisikligi istedi mi?

Evet

Hayir

[ Ogrenci mezun oluncaya kadar danismanlik devam eder. ]




