B. iDARi KOMiISYONLAR

B.1. SATIN ALMA KOMiSYONU

Gorevleri:

1. Egitim-6gretim ve idari faaliyetleri i¢in gerekli mal ve hizmet alimlarini ilgili kanun ve yonetmeliklere gore planlamak ve yiirtitmek.
2. Satin alma taleplerini degerlendirmek ve biitgeye uygunlugunu kontrol etmek.

3. Thale veya dogrudan temin siireclerini yasal mevzuata uygun sekilde yiiriitmek.

4. Teklifleri incelemek ve en uygun mal/hizmet tedarik¢isini segmek.

5. Satin alma siireclerini belgelendirmek ve raporlamak.

6. Alimlarm zamaninda yapilmasini saglamak i¢in siireci takip etmek.

7. Satin alma iglemlerinin seffaf ve hesap verebilir sekilde yiiriitiilmesini saglamak.

8. Alinan mal ve hizmetlerin teslimatini kontrol etmek ve ilgili birime bildirmek.

Sira | Unvam Ad1 Soyadi Gérevi

No

1 Opr. Gér. Dr. Murat k Baskan

2 VHKIL Ozgiir Aktas Uye

3 Memur Taner Bademyali Uye

4 Opr. Gor. Engin Ucar Yedek (Baskan)
5 Dr. Ogr. Uyesi Idris Yagmur Yedek Uye

6 Bilg, Isl. Rabia Elmas Yedek Uye

B.2. KONTROL TESKILATI

Gorevleri:

1. Kontrol teskilati iiyeleri muayene ve kabul komisyonu ile birlikte isyerinde, isyeri dngoriilmeyen islerde ise sozlesmesinde isin kabulii i¢in
belirlenen yerde hazir bulunmasi zorunludur.

2. Kontrol teskilatinca yapilan 6n inceleme sonucunda isin kabule uygun bulunmasi halinde durum, “Hizmet Isleri Kabul Teklif Belgesi”
(standart form-KIK56.0/H) diizenlenmek suretiyle yetkili makama bildirilir.

3. Hizmet Isleri Kabul Teklif Belgesinin yetkili makama sunuldugu tarihten itibaren on (10) giinii gegmemek {izere idarece belirlenecek siire
icinde yetkili makamca, Yonetmeligin 5 inci maddesine gore, muayene ve kabul komisyonu olusturulur

4. Kontrol teskilat: tarafindan hizmette dnemli ve hizmetin fonksiyonelligini engelledigi i¢in idarenin ihtiyacini karsilama agisindan kabul
edilemez eksiklik veya kusurlarin bulundugu tespit edilirse durum idareye bildirilir ve kabul asamasina gecilmeyerek Hizmet Isleri Genel
Sartnamesinin 44 iincli maddesinin (a) fikras: hiikiimlerine gore hareket edilir.

5. Temizlik, yemek, tagima gibi ayn1 hizmetin belli periyotlarla tekrarlanmas1 suretiyle ifa edilen siirekli nitelikli islerde kontrol teskilatinin igin
yiiriitiilmesi sirasinda tuttugu kayitlar esas alinarak Hizmet Isleri Genel Sartnamesinin 44 iincii maddesinin (b) fikrasindaki hiikiimlere gére
kabul islemleri gerceklestirilir.

Sira | Unvam Ad1 Soyadi Gérevi

No

1 Yiiksekokul Sekreteri Ahmet Yildiz Baskan

2 Teknisyen Serkan Demirel Uye

3 Bilg.isl. Oznur Ayazlar Ozkurnaz Uye

4 Dr. Ogr. Uyesi Sezai Bahar Yedek (Baskan)
5 Memur Burcu Ugurlu Yedek Uye

6 VHKIL Ozgiir Aktas Yedek Uye

B.3. MUAYENE VE KABUL KOMiSYONU

Gorevleri:

1. Muayene ve kabul komisyonu isyerine, igyeri 6ngoriilmeyen islerde ise sozlesmesinde isin kabulii i¢in belirlenen yere giderek yiiklenici
tarafindan gergeklestirilen igleri inceler, muayene eder ve isin niteliginin ihtiyag gostermesi halinde gerekli gordiigii kisitmlarin incelemesini ve
gerekli goriirse isletme ve ¢alisma deneylerini yapar. Kabule engel bir durum bulunmadig: taktirde, isin kabuliinii yapar.

2. Muayene ve kabul komisyonlar1 eksiksiz olarak gérev yapar ve kararlarini gogunlukla alir. Kararlarda ¢ekimser kalinamaz. Cogunluk kararina
kars1 olanlar, karsi olma nedenlerini kararin altina yazarak imzalamak zorundadir.

3. Satin alinan mal ve hizmetlerin teslimatini sartnameye sartnameye uygun tamamlanip tamamlanmadigini kontrol etmek ve kabul islemlerini
ylirtitmektir

4. Temizlik, yemek, tagima gibi ayni hizmetin belli periyotlarla tekrarlanmasi suretiyle ifa edilen siirekli nitelikli iglerde kontrol teskilatinin igin
yiiriitiilmesi sirasinda tuttugu kayitlar esas alinarak Hizmet Isleri Genel Sartnamesinin 44 iincii maddesinin (b) fikrasindaki hiikiimlere gore
kabul islemleri gerceklestirilir.

5. Muayene ve kabul komisyonu, yaptigi inceleme ve muayene sonunda isi kabule hazir buldugu takdirde, “Kabul Tutanagi” n1 yeterli sayida
diizenler. Bu tutanak ytiklenici tarafindan imzalanir.

Sira | Unvam Ad1 Soyadi Gérevi

No

1 Dr. Ogr. Uyesi Mustafa Bahsi Baskan

2 Bilg. Isl. Derya Ozberk Uye

3 Teknisyen Mahmut Celikkol Uye

4 Opr. Gor. Levent Karakuz Yedek (Baskan)
5 Bilg, Isl. Nahide Yilmaz Yedek Uye

6 Hizmetli Cigdem Softa Yedek Uye




